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MIKRO, MAZO UN VIDĒJO KOMERSANTU 

UZŅEMŠANAS UN IZIEŠANAS KĀRTĪBA
Liepāja, 2009

1. Mikro, mazo un vidējo uzņēmumu (MVK) uzņemšanas kārtība

Biznesa inkubators sekmē jaunu komercializējamu ideju un uzņēmumu rašanos un attīstīšanos biznesa inkubatorā, piedāvājot jaunajiem uzņēmējiem uz atvieglotiem nosacījumiem kvalitatīvu infrastruktūru un biroja pakalpojumus, konsultācijas biznesa attīstības, finansēšanas un organizēšanas jautājumos, kā arī efektīvu sadarbības tīklu ģenerēto ideju noietam.
SIA Kurzemes Biznesa inkubators (turpmāk tekstā – ”Biznesa inkubatora operators”) sniedz biznesa inkubatora pakalpojumus šādos centros: Liepājas Centrs, Kuldīgas Centrs, Saldus Centrs.
Lai pieteiktos darbībai Biznesa inkubatorā, uzņēmumam jāveic sekojošas darbības: 
1. Pārrunāt biznesa ideju ar Biznesa inkubatora vadību; 

2. Iesniegt Pieteikumu (skatīt Pielikumu Nr.1) darbībai Biznesa Inkubatorā Liepājas, Saldus vai Kuldīgas Centrā (turpmāk tekstā – attiecīgā Centrā); 

3. Prezentēt biznesa ideju Atbalsta piešķiršanas komisijai;

4. Saņemt Atbalsta piešķiršanas komisijas pozitīvu lēmumu; 

5. Noslēgt Līgumu par darbību Biznesa inkubatorā. 

1.1. Uzņēmumu izvērtēšanas un atlases kārtība darbībai biznesa inkubatorā

Uzņēmumu atlase un projektu izvērtēšana notiek pa šādiem secīgiem soļiem: 

1.solis – Uzņēmuma atbilstības izvērtēšana

1. Uzņēmums ir reģistrēts Latvijas Republikas komercreģistrā ne senāk kā pirms 2 gadiem
2. Uzņēmuma darbība nedrīkst būt kādā no biznesa inkubatora neatbalstāmajām darbības jomām, kas norādītas sadaļās1.2.2. 
3. Uzņēmums netiek uzņemts biznesa inkubatorā, ja:
· komersants ar tiesas lēmumu atzīts par maksātnespējīgu, tai skaitā atrodas sanācijas procesā vai tiesiskās aizsardzības procesā, tā saimnieciskā darbība ir izbeigta vai saskaņā ar komercreģistrā pieejamo informāciju tas atrodas likvidācijas procesā;

· ja komersants nav samaksājis nodokļus un citus valsts vai pašvaldību noteiktos obligātos maksājumus pilnā apmērā un noteiktajos termiņos;

· ja komersanta interesēs fiziskā persona ir izdarījusi noziedzīgu nodarījumu, kura rezultātā skartas Latvijas Republikas vai Eiropas Savienības finanšu intereses, un projekta iesniedzējam saskaņā ar Krimināllikumu ir piemēroti piespiedu ietekmēšanas līdzekļi;

· ja komersants saņēmis vai paredz saņemt finansējumu par tām pašām attiecināmajām izmaksām citu aktivitāšu ietvaros no vietējiem, reģionālajiem, valsts vai Eiropas Savienības līdzekļiem;

· ja komersants nav ievērojis vai ir pārkāpis finansējuma saņemšanas nosacījumus;

4. Uzņēmums nesaņem atbalstu kādā citā Latvijas biznesa inkubatorā
5. Uzņēmums atbilst mazā un vidējā komersanta statusam saskaņā ar Eiropas Komisijas 2008. gada 6. augusta Regulas (EK) Nr.800/2008, I pielikumā sniegto mazo un vidējo saimnieciskās darbības veicēju definīciju
6. Uzņēmums saņem biznesa inkubatora pakalpojumus, ja tā saistītais komersants jau saņem atbalstu šajā vai citā biznesa inkubatorā, ja saistītie komersanti ievēro 2008.gada 7.oktobra Ministru Kabineta noteikumu Nr.835 „Noteikumi par darbības programmas „Uzņēmējdarbība un inovācijas” papildinājuma 2.3.2.1.aktivitāti „Biznesa inkubatori”” 64.punktā minētās de minimis atbalsta piešķiršanas prasības un 60.1.punktā minētos MVK statusa nosacījumus

7. Uzņēmumi, kuri uzņemti biznesa inkubatorā pirms projekta apstiprināšanas, saņem biznesa inkubatora pakalpojumus ar šādiem nosacījumiem:

a. Inkubējamais komersants atbilst visiem šīs specifikācijas nosacījumiem;

b. Netiek segtas izmaksas, kas ir radušās pirms projekta apstiprināšanas.
2.solis – ja uzņēmums atbilst 1.solī noteiktajiem kritērijiem, tad tas savu projekta ideju noformē rakstiskā veidā biznesa plāna kopsavilkuma veidā un to izskata biznesa inkubatora attiecīgās nodaļas projektu vadītājs, ja nepieciešams, pārrunājot ar citiem speciālistiem vai arī atkarībā no sarežģītības pakāpes ar konsultatīvās padomes locekļiem.
Lai no pretendentiem atlasītu labākos, visas projektu idejas un uzņēmumu biznesa plānu kopsavilkumi pēc projekta iniciatora prezentācijas tiek izvērtēti un salīdzināti balstoties uz punktu sistēmu. Punktus piešķir biznesa inkubatora attiecīgās nodaļas projektu vadītājs un Atbalsta piešķiršanas komisija patur tiesības mainīt novērtējumu. Punkti tiek piešķirti par katru no šādām sadaļām: 

· uzņēmuma personāla analīze – projekta realizēšanai nepieciešamo kompetenču esamības novērtējums 
· biznesa idejas analīze – projekta idejas dzīvotspējas novērtējums un idejas straujas izaugsmes potenciāls, 

· tirgus analīze – noieta tirgus pieejamība, produkta noieta potenciāls. 

· finanšu prognozes un sagaidāmās atdeves pamatojums – biznesa plāna kvalitātes novērtējums. 
Visas četras sadaļas tiek novērtētas 5 punktu sistēmā no 1 līdz 5 punkti, kur 1-zemākais novērtējums un 5- augstākais novērtējums.

Uzņēmumi iegūst papildus punktus par sekojošo:

· uzņēmums nodarbina vai plāno nodarbināt cilvēkus ar īpašām vajadzībām (1 punkts)
· uzņēmums nodarbina vai plāno nodarbināt cilvēkus, kas nav sasnieguši 25 gadu vecumu un šī būtu (vai ir) viņu pirmā darba vieta (1 punkts)

· uzņēmums plāno izmantot biroja telpas biznesa inkubatorā (1 punkts)
· uzņēmums darbojas kādā no prioritārajām biznesa inkubatora nozarēm: informāciju tehnoloģijas (IT), vides tehnoloģijas, tūrisma, dizaina, telekomunikācijas, mākslinieciskas un izklaides darbības, informācijas un komunikācijas pakalpojumi, elektronika (3 punkti)

Uzņēmums ar vislielāko potenciālu un attiecīgi ieguvušo punktu skaitu tiek izvēlēts darbībai biznesa inkubatorā. Papildus nosacījums – lai uzņēmums tiktu uzņemts biznesa inkubatorā, vērtējumā jāsasniedz vismaz 14 punktus (maksimāli iegūstamais punktu skaits – 26).
Pieteikuma vērtēšanas process:

· Novērtēšana (nodaļas projektu vadītājs vērtē pēc iepriekš aprakstītā mehānisma, rekomendējot uzņēmumu uzņemt vai neuzņemt biznesa inkubatorā);

· Atbalsta piešķiršanas komisijas sēde (divu nedēļu laikā pēc uzņēmuma Pieteikuma iesniegšanas biznesa inkubatora operatoram, nodaļas projektu vadītājs sasauc Atbalsta piešķiršanas komisiju, kura sastāv no vismaz 4 locekļiem – divi no biznesa inkubatora operatora puses un divi no sadarbības partneru puses (plānots – attiecīgā Centra pašvaldība un attiecīgā centra uzņēmējdarbības sektors). Uzņēmums prezentē savu biznesa ideju;

· Lēmuma pieņemšana (Atbalsta piešķiršanas komisija pieņem lēmumu par uzņēmuma uzņemšanu vai neuzņemšanu biznesa inkubatorā, pieņemot nodaļas projekta vadītāja vērtējumu vai attiecīgi pamatoti koriģējot to).
· Līguma noslēgšana (Pēc lēmuma pieņemšanas 3 darba dienu laikā uzņēmumam tiek paziņots šis lēmums un ar uzņēmumiem, kas izvēlēti darbībai biznesa inkubatorā, nedēļas laikā tiek sagatavots Sadarbības līgums parakstīšanai. Līguma laušanas iemesli un mehānismi atrunāti šajā sagatavotajā līgumā).
Uzņēmums ar uzņemšanas brīdi biznesa inkubatorā saņem de minimis atbalstu infrastruktūras pakalpojumiem, kuru nepieciešamību tas norāda Pieteikumā, un sekretariāta pakalpojumiem.
Pēc šī Sadarbības līguma abpusējas parakstīšanas uzņēmums iegūst tiesības pieteikties uz Konsultatīvajiem un tehniskajiem pakalpojumiem.
1.2. Biznesa inkubatora uzņēmumiem sniegtā atbalsta apjoma noteikšana

Iestājoties Biznesa inkubatorā, sākot ar pirmo gadu pēc reģistrācijas Komercreģistrā:
	Inkubācijas gads
	Maksimālā atbalsta intensitāte (% no uzņēmuma izmaksām)

	1.gads
	85%

	2.gads
	60%

	3.gads
	40%

	4.gads
	10%


Iestājoties Biznesa inkubatorā, sākot ar otro gadu pēc reģistrācijas Komercreģistrā:
	Inkubācijas gads
	Maksimālā atbalsta intensitāte (% no uzņēmuma izmaksām)

	1.gads
	80%

	2.gads
	55%

	3.gads
	35%

	4.gads
	10%


2. MVK iziešanas kārtība

Uzņēmuma maksimāli pieļaujamais inkubācijas laiks ir 4 gadi. Pēc četru gadu atrašanās biznesa inkubatorā (vai agrāk) uzņēmums atstāj biznesa inkubatoru. Uzņēmums atstāj biznesa inkubatoru šādos gadījumos:
· Inkubācijas laiks sasniedzis 4 gadus;
· Uzņēmums ir gatavs atstāt biznesa inkubatoru pirms aprit 4 inkubācijas gadi;
· Uzņēmums neatbilst komersantam izvirzītajām prasībām un nepilda noteiktos pienākumus;
· Uzņēmums nepilda noslēgtā Sadarbības līguma ar Biznesa inkubatora operatoru nosacījumus;
· Uzņēmuma sasniegtie rezultāti būtiski atpaliek no plānotajiem un Pieteikumā norādītajiem.
2.1. Inkubācijas laiks sasniedzis 4 gadus

Biznesa inkubatora sniegtos pakalpojumus uzņēmumus izmantojis 4 gadus un pēc šiem 4 gadiem tas ir gatavs uzsākt pastāvīgu dzīvi bez biznesa inkubatora atbalsta, jo pa šo laiku uzņēmums ir attīstījis savu darbību tik tālu, lai spētu turpināt sava biznesa attīstību bez biznesa inkubatora atbalsta.
Pēc šiem 4 gadiem, kad uzņēmums tiek izinkubēts, tam tiek piedāvāts turpināt sadarbību ar Biznesa inkubatora operatora citām struktūrvienībām, saņemot atbalstu biznesa turpmākā attīstībā (ne Biznesa inkubatora atbalsts).

2.2. Uzņēmums ir gatavs atstāt biznesa inkubatoru pirms aprit 4 inkubācijas gadi
Uzņēmumam nav obligāti jāpavada Biznesa inkubatorā pilni 4 gadi. Jau iestājoties Biznesa inkubatorā, Uzņēmums var norādīt un Sadarbības līgumu slēgt un īsāku periodu. Arī darbības gaitā uzņēmums var pieņemt lēmumu pārtraukt Sadarbības līgumu ar Biznesa inkubatora operatoru pirms Sadarbības līguma termiņš ir beidzies.

Uzņēmuma pirmstermiņa izinkubēšanas iemesli šī punkta aspektā var būt šādi: uzņēmuma strauja izaugsme un nepieciešamība pēc plašākām vai specifiskām telpām, nepieciešamība atrasties tuvāk noteiktiem resursiem vai citi iemesli.

Pēc uzņēmuma izinkubēšanas tam tiek piedāvāts turpināt sadarbību ar Biznesa inkubatora operatora citām struktūrvienībām, saņemot atbalstu biznesa turpmākā attīstībā (ne Biznesa inkubatora atbalsts).

2.3. Uzņēmums neatbilst komersantam izvirzītajām prasībām un nepilda noteiktos pienākumus;
Uzņēmumam, iestājoties Biznesa inkubatorā, ir sekojoši pienākumi:

· Nodrošināt Latvijas Investīciju un attīstības aģentūrai, kā arī citām struktūrfondu vadībā iesaistītajām Latvijas un Eiropas Savienības institūcijām iespējas veikt uzraudzību un kontroli Projekta īstenošanas laikā, kā arī pēc šo institūciju lūguma iesniegt prasīto informāciju (tajā skaitā elektroniskā formātā) un līdz 2021.gada 31.decembrim, nodrošinot šo institūciju prasību izpildi un brīvu piekļūšanu komersanta telpām, tehnikai, grāmatvedības un finanšu dokumentiem, citiem nepieciešamajiem dokumentiem un informācijai;

· Pakalpojumu saņemšanas vietā un jebkurā komersanta ar Pakalpojumiem saistītā paziņojumā vai publikācijā ieskaitot konferencēs un semināros sniegtu informāciju, nodrošināt publicitātes pasākumu īstenošanu, kas noteikti Ministru kabineta 2007.gada 26.jūnija noteikumos Nr. 441, 2007.gada 10.jūlija noteikumos Nr.484 un Padomes 2006.gada 8.decembra Regulas (EK) Nr.1828/2006;

· Rakstveidā nekavējoties informēt Biznesa inkubatora operatoru par jebkuriem apstākļiem, kas negatīvi ietekmē vai apdraud, vai kas ir uzskatāmi par tādiem, kas varētu negatīvi ietekmēt vai apdraudēt Līguma izpildi;

· Trīs darba dienu laikā informēt Biznesa inkubatoru par izmaiņām komersanta pamatdatos (inkubēšanas laikā un 5 gadus pēc inkubēšanas pārtraukšanas);
·  Veikt līdzfinansējuma (daļa no Pakalpojuma izmaksām, kas jāmaksā komersantam saskaņā ar 2008.gada 7.oktobra Ministru Kabineta noteikumiem Nr.835, maksājumu;
· Nodrošināt ar Pakalpojumu saņemšanu saistīto dokumentu oriģinālu vai to atvasinājumu ar juridisku spēku glabāšanu līdz 2021.gada 31.decembrim;

· Nodrošināt, ka Pakalpojumu saņemšanas izmaksas tiek uzskaitītas grāmatvedības un nodokļu uzskaites reģistros, ir identificējamas un pierādāmas, un ir pamatotas ar maksājumu un darījumu apliecinošajiem dokumentiem;

· Atvērt atsevišķu kontu bankā, no kura veic ar Pakalpojumu sniegšanas līgumu izpildi saistītos maksājumus;

· Nodalīt Pakalpojumu sniegšanas līguma izpildes finanšu plūsmu no citu uzņēmuma darbības finanšu plūsmām Pakalpojumu sniegšanas līguma izpildes laikā un 5 gadus pēc Pakalpojumu sniegšanas līguma izpildes;

·  Noskaidrot un izpildīt visas normatīvajos aktos noteiktās prasības un pienākumus saistībā ar atbalsta saņemšanu;
· Ne vēlāk kā 10 (desmit) darba dienas iepriekš informēt Biznesa inkubatora operatoru par jebkādām izmaiņām inkubējamā komersanta statūtos, izpildinstitūcijas sastāvā un dalībnieku sastāvā;
· Ja ir notikusi nepamatota atbalsta piešķiršana, atmaksāt nepamatoti izmaksāto summu Biznesa inkubatora operatoram10 (desmit) darba dienu laikā pēc attiecīga Biznesa inkubatora operatora pieprasījuma saņemšanas;

· Veikt visu nodokļu un nodevu maksājumus;

· Sniegt ziņas Biznesa inkubatora operatoram par iepriekš saņemto de minimis atbalstu neatkarīgi no atbalsta sniegšanas veida un atbalsta sniedzēja atbilstoši Ministru Kabineta 2008.gada 5.februāra noteikumiem Nr. 58;

· Visā ar Pakalpojuma saņemšanu saistītā dokumentācijā, t.sk., darījuma un maksājuma dokumentos norādīt Līguma starp Biznesa inkubatora operatora un MVK numuru.

Biznesa inkubatora operatoram ir tiesības lauzt starp Biznesa inkubatora operatoru un uzņēmumu noslēgto Sadarbības līgumu, ja uzņēmums nepilda izvirzītās prasības un šajā punktā noteiktos pienākumus.

2.4. Uzņēmums nepilda noslēgtā Sadarbības līguma ar Biznesa inkubatora operatoru nosacījumus
Saskaņā ar Sadarbības līgumu Biznesa inkubatora operators drīkst lauzt minēto līgumu, ja 

· Uzņēmums bojā Telpas vai Darba vietas;

· ja Telpas vai Darba vietas tiek izmantotas mērķiem, kādi nav paredzēti šajā Līgumā;

· ja Uzņēmums neveic vai regulāri kavē Biznesa inkubatora apsaimniekotāja piestādīto ikmēneša rēķinu apmaksu.
2.5. Uzņēmuma sasniegtie rezultāti būtiski atpaliek no plānotajiem un Pieteikumā norādītajiem
Uzņēmums iesniedz Biznesa inkubatora operatoram Pieteikumu brīdī, kas izsaka vēlmi uzsākt inkubāciju. Pieteikuma veidlapā tiek norādīta ar uzņēmuma izaugsmi saistīti rādītāji. 

Biznesa inkubatora operatoram ir tiesības lauzt starp Biznesa inkubatora operatoru un uzņēmumu noslēgto Sadarbības līgumu, ja uzņēmuma izaugsmes rādītāji būtiski atpaliek no plānotajiem un Pieteikumā norādītajiem.
2.6. Uzņēmumu izinkubēšana un tā turpmāka attīstība

Lai uzņēmumam nodrošinātu iespējami veiksmīgāku iziešanu no biznesa inkubatora, tam tiek nodrošināta iespēja sava biznesa attīstību realizēt Liepājas industriālajā teritorijā (Meldru iela 1) vai citu attiecīgo Centru pilsētu industriālajā teritorijā vai brīvās ekonomiskās zonas teritorijā. Šīs teritorijas nodrošina iespēju izveidot un izmantot plašākas biroja telpas, ražošanas telpas, pieeju laboratorijām un sakārtotu infrastruktūru ar iespēju realizēt arī savus projektus, t.sk., ražošanas ēku būvniecību. Pēc uzņēmuma izvēles tas var turpināt sava biznesa attīstību arī citā tam atbilstošā vietā.

Pēc uzņēmuma inkubācijas līguma pārtraukšanas saikne ar uzņēmumu netiek pārtraukta – biznesa inkubators turpina tieši vai netieši veicināt uzņēmuma attīstību un kontrolēt uzņēmuma izaugsmi raksturojošos rādītājus

Sagatavots: 08.05.2009.

SIA Kurzemes Biznesa inkubators
Valdes priekšsēdētājs 
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